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1. SVRHA | CILJEVI PISANJA DIPLOMSKOG RADA

Diplomski sveuciliSni studij zavrSava polaganjem svih ispita, izvrSenjem svih drugih obveza

predvidenih studijskim programom, izradom diplomskog rada i njegovom uspjeSnom obranom.

Diplomskim radom student treba dokazati posjedovanje kompetencija i postizanje ishoda uéenja
kroz samostalno definiranje i rjeSavanje problema, koristeci visokospecijalizirana teorijska
i prakti€na znanja iz strucnih i znanstvenih podrucja koja su bila sadrzaj njegova studija, te
primjenu teoretskoga i prakticnoga znanja ste€enoga tijekom studija na razvoju i primjeni novih

ideja.

Diplomski rad mora sadrzavati obrada podataka iz provedenih istraZivanja.

2. POSTUPAK PRIJAVE MENTORA | PRIJAVE | OBRANE
DIPLOMSKOG RADA

2.1. POSTUPAK PRIJAVE MENTORA

Studentska referada svake godine najkasnije do 15. studenog tekuce akademske godine
objavljuje godisnji poziv za dostavu tema na web stranicama Odjela te o istome obavjeStava

nositelje predmeta, Sefove katedri i voditelje svih pet odsjeka.

Rok za dostavu prijedloga mentora i tema je 15. prosinca tekuée akademske godine.

Nastavnici dostavljaju prijedloge tema zavrsnih i diplomskih radova na odobrenje Povjerenstvu

za zavrdne i diplomske radove.

Studentska referada oglasava odobrene teme i potencijalne mentore na oglasnim plo¢ama i web

stranicama Odjela, najkasnije 20. sije€nja u tekucoj akademskoj godini.



O temama i potencijalnim mentorima zavrSnih/diplomskih radova, dostavljenim u Studentsku
referadu nakon propustenih rokova u ovome Cclanku, odluCuje Povjerenstvo za zavrSne i

diplomske radove.

Studentska referada unosi sve odobrene teme u ISVU do 25. sije€nja teku¢e akademske

godine.

Student ima moguénost izbora mentora od 25. sijeénja do 10. veljade tekuce

akademske godine koristeéi studomat.

2.2. PRIHVACANJE | ODOBRAVANJE TEME DIPLOMSKOG RADA

Mentori potvrduju mentorstvo u NastavniCkom portalu do 1. oZzujka tekuce akademske godine.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu zavr$nog/diplomskog rada €ine mentor i dva nastavnika
Odjela ili drugih visokoSkolskih ustanova, koji sudjeluju u izvodenju nastave te imaju izbor

znanstveno-nastavno, nastavno ili suradnic¢ko zvanje.

U Povjerenstvu za obranu diplomskog rada, barem jedan ¢lan Povjerenstva mora biti

zaposlenik Odjela

Nakon 1. ozujka, Studentska referade utvrduje popis studenata po mentorima koji dostavlja
vije€ima odsjeka te popis nerasporedenih studenata odnosno studenata koji nisu izabrali mentora

i temu.

Krajnji rok za dostavu prijedloga mentora i tema Studentskoj referadi za nerasporedene

studente je 15. travnja teku¢e akademske godine.

O naknadno dostavljenim prijedlozima mentora i tema odluCuje Povjerenstvo za zavrSne i

diplomske radove.

Obavijest 0 odobrenim mentorima i temama objavijuje se i stavlja na uvid studentima
objavljivanjem na mreznim stranicama Odjela te unosom tema u ISVU od strane Studentske

referade.



Ukoliko student ne uspije samostalno dogovoriti mentorstvo zavrSnog/diplomskog rada, mora se
pismenim putem obratiti Povjerenstvu za zavrsne i diplomske radove najkasnije do 30. oZujka

tekuce akademske godine.

Ukoliko student iz opravdanih razloga nema izabranog mentora i temu za
zavrsni/diplomski rad u propisanom roku, isti mu se mogu odobriti u dodatnom roku od 30 dana.
U slu€aju da student ne izabere mentora i temu u dodatnom roku, student mora ponovno birati

mentora i temu po istom postupku sljedeée akademske godine.

2.3. MISLJENJE ETICKOG POVJERENSTVA

Student je obvezan ishoditi i priloziti miSljenje Etickog povjerenstva/odbora one ustanove
u kojoj su prikupljeni podaci o predmetu istrazivanja ili o ispitanicima istraZivanja, odnosno

suglasnost za koriStenje podataka u istrazivacku svrhu.

Eticko povjerenstvo Odjela daje misljenje o predlozenoj temi istrazivanja koja je predmet
prikupljanja i obrade podataka za zavrs$ni i diplomski rad, ukoliko je to u skladu s Eti¢kim

kodeksom Odjela, odnosno s etiCkim nacelima koji vrijede u znanstvenim istrazivanjima.

Student prilikom prijave teme mora priloziti dokaz da je predao sluzbeni zahtjev EtiCkom
povjerenstvu Odjela ili druge ustanove za odobravanje istrazivanja na protokol te ga prilaze

prilikom obrane diplomskog rada zajedno s ostalom dokumentacijom.



2.4. PRIHVACANJE DIPLOMSKOG RADA | PRIJAVA OBRANE
DIPLOMSKOG RADA

Mentor u dogovoru sa studentom predlaze druga dva ¢lana Povjerenstva za ocjenu i obranu

diplomskog rada.

Mentor dostavlja Studentskoj referadi, studentu i svim ¢lanovima Povjerenstva Obrazac s
popisom clanova Povjerenstva, nazivom teme i podatcima o studentu. Mentor ne moze biti
predsjednik Povjerenstva. Prethodno mentor treba dobiti suglasnost svih ¢lanova Povjerenstva

za sudjelovanje u radu Povjerenstva.



Primjer 1. Obrazac o ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu zavrsnog/diplomskog rada

SVEUCILISTE U SPLITU

SVEUCILISNI ODJEL ZDRAVSTVENIH STUDIJA
Rudera Boskoviéa 35

21000 SPLIT

PREDMET: Podatci o Povjerenstvu za ocjenu i obranu ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Podaci o studentu:

Ime i prezime

Studijski program

Maticni broj

VRSTA RADA (zavrsni ili
diplomski)
ZNANSTVENO PODRUCJE:

ZNANSTVENO POLJE:
IME | PREZIME MENTORA:

TEMA:

Prijedlog €lanova Povjerenstva:

1. predsjednik Povjerenstva

(ime i prezime)
2. ¢lan Povjerenstva

(ime i prezime)
3. mentor

(ime i prezime)

Mentor dostavlja elektronski obrazac Studentskoj referadi, studentu i svim ¢&lanovima
Povjerenstva, nakon §to su svi €lanovi dali suglasnost za sudjelovanje u radu Povjerenstva putem
e-poste te nije potreban vlastoruéni potpis ¢lanova Povjerenstva.




Student dostavlja mentoru prvu verziju rada najkasnije do 1. lipnja teku¢e akademske

godine.

Rok za dostavu radne verzije rada svim ¢lanovima Povjerenstva za ocjenu i obranu diplomskog
rada je 15. lipnja teku¢e akademske godine. Ukoliko se ¢lanovima Povjerenstva radna verzija
diplomskog rada ne dostavi do 15. lipnja, student ne moze pristupiti obrani rada u srpnju tekuce

akademske godine.

Mentor i /ili Elanovi Povjerenstva duzni su u roku od 15 dana pregledati dostavljeni tekst te

dostaviti eventualne sugestije i upute za ispravak i dopunu rada.

Student je obvezan postupiti prema dobivenim uputama.

U rokove za pregled zavrdnih/diplomskih radova kao i rokove za obranu

zavrsnih/diplomskih radova ne uzima se razdoblje od 1. kolovoza do 30. kolovoza tekuce godine.

Nakon s$to mentor i €lanovi Povjerenstva prihvate zavrsni/diplomski rad i dogovore termin obrane
diplomskog rada, mentor dostavlja elektronic¢ki obrazac studentu i Studentskoj referadi kojim
izjavljuje da je rad pregledan i prihvacen od svih ¢lanova Povjerenstva te da je dogovoren termin

obrane.

Termin obrane zavr$nog/ diplomskog rada, mentor dogovara sa studentom i ostalim

¢lanovima Povjerenstva.

Student je obvezan predati mentoru prihvaéen zavrsSni/diplomski rad najkasnije osam (8) dana

prije dogovorenog roka za obranu.

Uz zavrSni/diplomski rad u pisanom obliku student je obvezan predati i CD/DVD s cjelovitim
radom u Wordu i PDF-u.

Student obranu zavrsnog/diplomskog rada prijavljuje putem on-line obrasca na mreznim

stranicama Odjela uz ucitavanje potrebne dokumentacije.:

1. lzjava studenta o autorstvu rada

ElektroniCki obrazac — lzvjeS¢e mentora o provedenoj izvornosti
Izjava studenta o odobrenju za pohranu i javnu objavu ocjenskog rada
Potvrda visokoSkolske knjiznice

ElektroniCki obrazac — potvrda svih ¢lanova Povjerenstva o prihvaéanju rada

o g A~ w DN

Diplomski rad u PDF-formatu



7. Misljenje EtiCkog povjerenstva (ukoliko je rije€ o istrazivaCkom radu za koji je potrebna

dozvola Etickog povjerenstva).

Nakon prihvacanja zavrSnog/diplomskog rada od strane mentora i Clanova Povjerenstva, student

je obvezan napraviti kontrolu studentskog dosjea u studentskoj referadi.

Student je obvezan dostaviti indeks u Studentsku referadu, podmiriti Skolarinu te jedan primjerak

tvrdog uveza rada s CD/DVD-om na kojem je kona¢na verzija rada u Wordu i PDF-u.

2.5. OCJENA | OBRANA DIPLOMSKOG RADA

Obrani diplomskog rada moze se pristupiti u svim mjesecima akademske godine, osim u

mjesecu kolovozu.

Povjerenstvo za ocjenu i obranu diplomskog rada €ine mentor, predsjednik i &lan povjerenstva
koje predlaze mentor u dogovoru sa studentom, te se tijekom obrane vodi Zapisnik o obrani

diplomskog rada.
Procedura obrane diplomskog rada:

e Predsjednik Povjerenstva otvara postupak obrane,

e Student usmeno iznosi rezultate svog diplomskog rada

e Clanovi Povjerenstva postavljanjem pitanja, provjeravaju znanje studenta iz podrugja
diplomskog rada

e Clanovi Povjerenstva odmah nakon odrzane obrane ocjenjuju studenta na temelju: ocjene
diplomskog rada, vladanja problematikom i sadrzajem obradenim u navedenoj temi, kvalitete
usmenog izlaganja, prikaza diplomskog rada i odgovora tijekom obrane

e Pozitivhu ocjenu mentor upisuje u zapisnik u Nastavni¢kom portalu te u studentski indeks

o Nakon Sto je studentu evidentirana ocjena, Studentska referada u ISVU unosi podatke o
diplomskom radu

e U slu€aju negativne ocjene diplomskog rada, Povjerenstvo je duzno pismeno obrazloziti

razloge negativne ocjene $to se unosi u zapisnik.



NASTAVNICKI PORTAL

Svaki mentor treba imati AAI@EduHr korisnicki identitet SOZS-a koji se moze zatraziti od IT
Sluzbe Odjela.

Aplikacija Nastavnicki portal nalazi se na poveznici

https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava

Ne postoji obaveza ispisa i arhiviranja samih zapisnika obrane rada jer su oni u svakom

trenutku dostupni i mogu se printati.

Svi nastavnici dobit ¢e detaljne upute za rad u Nastavni¢kom portalu, vezano za obrane

zavrdnih/diplomskih radova.


https://www.isvu.hr/nastavnickiportal/hr/prijava

3. TEHNICKE UPUTE ZA IZRADU RADA

Diplomski rad treba biti opsega od najmanje 40 kartica teksta bez naslovnice, sazetka, popisa
koriStene literature, priloga i zivotopisa. Tekst se piSe proredom od 1,5 reda, poravnat s obje
strane, stilom Times New Roman i veli¢inom slova 12 pri ¢emu rubovi sa svih strana moraju biti

Siroki 3 cm. Poravnanje je ,obostrano®.
Novi ulomak pocinje s prvim redom uvu¢enim za 0,75 — 1 cm.

Naslovi poglavlja i potpoglavlja piSu se velikim, odnosno malim masnim slovima i piSu se istim

stilom kao i tekst. Naslovi poglavlja se piSu veli¢inom slova 16, a pod-poglavlja veli€inom 14...

1. TISKANA SLOVA, BOLD, TIMES NEW ROMAN (font 16,

podebljano ,bold®)

1.1. TISKANA SLOVA, BOLD, TIMES NEW ROMAN (font 14,

podebljano ,bold®)
1.1.1. Pisano, bold, Times New Roman (font 12, podebljano ,bold®)

1.1.1.1. Pisano, Times New Roman (font 12, u kurzivu ,Italic’, bez podebljanja)

Naslovne stranice se ne numeriraju. SadrZzaj se numerira rimskim brojevima u desnom uglu
stranice. Stranice rada numeriraju se arapskim brojevima u donjem desnom uglu stranice. Prva

stranica Uvoda numerira se arapskim brojem 1.

Diplomski rad treba pisati u bezli€nom obliku, primjerice: ,u drugom dijelu rada analizirati ¢e se..."
te pritom izbjegavati koridtenje prvog lica jednine ili mnozine, primjerice: ,ja ¢u u drugom dijelu

rada analizirati ili mi ¢emo analizirati”.
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3.1. 1ZGLED VANJSKE (OMOTNE) STRANICE DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad sastoji se od vanjske ili omotne stranice i naslovne stranice. Na vanjskoj (omotnoj)

stranici rada nalaze se sljedeci podatci:

- Sveucilidte u Splitu

- Podruznica Sveucilidni odjel zdravstvenih studija
- Naziv diplomskog studija

- Ime i prezime studenta

- Naslov rada

- Naznaka ,Zavr$ni rad”

- Split, godina

Izgled i razmjestaj podataka na vanjskoj (omotnoj) stranici diplomskog rada pogledati u Primjeru
2.

11



Primjer 2. Vanjska ili omotna stranica:

SVEUCILISTE U SPLITU
Podruznica
SVEUCILISNI ODJEL ZDRAVSTVENIH STUDIJA
SVEUCILISNI DIPLOMSKI STUDIJ
NAZIV STUDIJISKOG PROGRAMA (upisati samo: SESTRINSTVO,
FIZIOTERAPIJA...)

(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Ime i prezime

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

NASLOV RADA

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Diplomski rad

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Split, godina

(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

12



3.2. 1ZGLED NASLOVNE STRANICE DIPLOMSKOG RADA

Diplomski rad sastoji se od vanjske ili omotne stranice i naslovne stranice. Na vanjskoj (omotnoj)

stranici rada nalaze se sljedeéi podatci:

- Sveuciliste u Splitu

- Podruznica Sveucilisni odjel zdravstvenih studija

- Naziv diplomskog studija

- Ime i prezime studenta

- Naslov rada na hrvatskom jeziku

- Naslov rada na engleskom jeziku

- Naznaka ,Diplomski rad“/“Master's Thesis*®

- Mentor: titula, ime i prezime

- Ako zavrdni rad ima sumentora, ime se navodi ispod imena mentora

- Split, godina

Izgled i razmjestaj podataka na naslovnoj stranici diplomskog rada pogledati u Primjeru 3.
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Primjer 3. Unutarnja stranica diplomskog rada:

SVEUCILISTE U SPLITU
Podruznica
SVEUCILISNI ODJEL ZDRAVSTVENIH STUDIJA
SVEUCILISNI DIPLOMSKI STUDIJ
NAZIV STUDIJISKOG PROGRAMA (upisati samo: SESTRINSTVO,
FIZIOTERAPIJA...)

(Times New Roman, 14 pt, centrirano)

Ime i prezime

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

NASLOV RADA (hrvatski jezik)
NASLOV RADA (engleski jezik)

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Diplomski rad/Master's Thesis

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Mentor:

Titla, ime i prezime mentora

(Times New Roman, 16 pt, bold, centrirano)

Napomena: Ako rad ima sumentora, navodi se ispod mentora
Split, godina

(Times New Roman, 14 pt, centrirano)
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3.3. 1ZJAVA STUDENTA O SAMOSTALNOJ IZRADI DIPLOMSKOG
RADA

Prilikom on-line prijave obrane rada, obavezno se prilaze Izjava studenta o samostalnoj izradi
diplomskog rada pod vodstvom mentora. Time student izjavljuje da je samostalno izradio
diplomski rad, primijenio metodologiju znanstveno istrazivackog rada i koristio literaturu koja je
navedena na kraju diplomskog rada, a tude spoznaje, stavove, zakljuke, teorije i zakonitosti na
uobiCajen nacin citirao. Ovom lzjavom student izjavljuje da diplomski rad koji je napisao nije

plagijat tudeg rada.

Obrazac izjave prikazan je na primjeru 4.
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Primjer 4. 1zjava studenta o samostalnoj izradi rada

Ime i prezime studenta SveuciliSnog odjela zdravstvenih studija Sveucilista u Splitu:

Studijski program:

JMBAG:

IZJAVA

Kojom izjavljulem da sam zavrsni rad s naslovom NASLOV ZAVRSNOG RADA izradio/la
samostalno pod mentorstvom prof. dr. sc./izv. prof. dr. sc./doc. dr. SC. .......ccccceee. te
sumentorstvom ............ (ime i prezime djelatnika Odjela) ...........ccoooiiiiiiiieninninnee. (naziv maticne

institucije) (izbrisati tekst oznacen crvenim ako nije primjenjivo).

U radu sam primijenio/la metodologiju znanstveno istrazivackog rada i koristio literaturu koja je
navedena na kraju zavrSnog rada. Tude spoznaje, stavove, zakljuCke, teorije i zakonitosti koje
sam izravno ili parafrazirajuci naveo/la u zavrSnom radu na uobi€ajen, standardan nacin citirao/la

sam i povezao s koriStenim bibliografskim jedinicama.
Rad je pisan u duhu hrvatskoga jezika.

Popunjeni obrasci sluze kao temelj za elektroniCku obradu podataka radi ostvarivanja prava
vezanih za obranu zavrdnog/diplomskog rada, a na osnovu Pravilnika o izradi i obrani zavrsnog i
diplomskog rada na sveuciliSnim preddiplomskim i diplomskim studijima. Svojim potpisom student
daje privolu (ili suglasnost) SveudciliSnom odjelu zdravstvenih studija Sveudilista u Splitu za
prikupljanje i obradu svojih podataka samo za navedenu svrhu.

Student:

(potpis)

1 Jedinstveni mati¢ni broj akademskog gradanina
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4. METODOLOGIJA IZRADE DIPLOMSKOG RADA

4.1. OSNOVNE CJELINE DIPLOMSKOG RAD

Diplomski rad treba imati slijedec¢a poglavlja:
Vanjska (omotna) stranica
Unutarnja (naslovna) stranica

Temeljna dokumentacijska kartica na hrvatskom jeziku (minimalno 3 kljucne rijeci

odvojene tocka zarezom)

Temeljna dokumentacijska kartica na engleskom jeziku minimalno 3 kljuéne rijedi

odvojene tocka zarezom)
Sadrzaj

Uvod

Cilj rada

Ispitanici i metode
Rezultati
Rasprava
Zakljucci

Literatura

© N o o b~ 0w DN PR

Zivotopis

Prilozi

Sadrzaj rada biljezi strukturu rada s naznaCenim naslovima poglavlja i potpoglavlja te
brojem stranica na kojoj se odredeni sadrzaj nalazi. PoCetne stranice poglavlja trebaju biti upisane
uz desni rub stranice.

Naslov ,SADRZAJ ili KAZALO* pise se velikim slovima, veli¢ine 14 pt, podebljano (,bold") i
centrirano. Stranice sadrzaja/kazala numeriraju se rimskim brojevima.... I, Il, Ill. Primjer i izgled

stranice sadrzaja i oznaavanje poglavlja prikazano je u Primjeru 5.
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Primjer 5. Izgled stranice sadrZaja i oznaavanja poglavlja

SADRZAJ

STUMDMIARY «.eoeoeeeeeeeesaeeaessssssessssesessssssssestssssasesss e smesmsssassssssssssssasesesesasssesasesessmsessesesessmees

L

. REZULTATI.......

. ZAKLJUCCI.......

.LITERATURA....

. ZIVOTOPIS ........

w11

I
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U Temeljnoj dokumentacijskom kartici na hrvatskom i engleskom jeziku, potrebno je kod

zavrsnih i kod diplomskih radova, popuniti sve navedene rubrike.

Temeljna dokumentacijska kartica na oba jezika sastavni su dio diplomskog rada, a nalaze se

prije sadrzaja. Stranice nije potrebno numerirati.

Sazetak je dio u kojem se daje kratki pregled rada te najmanje tri do pet kljuénih rije€i/key words
na oba jezika (na hrvatskom i engleskom jeziku), navedene abecednim redom. SaZetak treba biti
strukturiran (Rasprava, Zaklju€¢ak) i ne dulji od 400 rijeci. Sazetak i Summary piSu se okviru
Temeljne dokumentacijske kartice. Stranica na kojoj je Sazetak/Summary numerira se rimskim

brojevima l i Il.

Kljuéne rije¢i — navesti najmanje tri kljune rijeci, odvojene to¢ka zarezom.
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Primjer 6. I1zgled Temeljne dokumentacijske kartice na hrvatskom jeziku

(sve Times New Roman 10, rubnici 2,5 bez proreda)

TEMELJNA DOKUMENTACIJSKA KARTICA

DIPLOMSKI RAD

Sveuciliste u Splitu
Sveucilisni odjel zdravstvenih studija

Navesti Studij

Znanstveno podrucje:

Znanstveno polje:

Mentor:

Sumentor:

NASLOV RADA

Ime i prezime studenta

Sazetak: (do 400 znakova uklju€ujuci razmake)

Klju€ne rijeci: (3-5)
Rad sadrzi: XX stranica, XX slika, X tablica, X priloga, XX literaturnih referenci

Jezik izvornika: hrvatski
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Primjer 7. 1zgled Temeljne dokumentacijske kartice na engleskom jeziku

BASIC DOCUMENTATION CARD

MASTER THESIS

University of Split
Univeristy Department for Health Studies
Add Study

Scientific area:

Scientific field:

Supervisor:

Co-supervisor:

TITLE

Name and surname of the student

Summary: (max 400 characters with spaces)

Keywords: (3-5)
Thesis contains: XX pages, XX figures, X tables, X supplements, XX references

Original in: Croatian
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Uvod. U uvodnom dijelu kandidat nas uvodi, na temelju spoznaja iz literature, u podrucje
svojeg istrazivanja. Konkretne tvrdnje citira literaturnim navodima, koje navodi arapskim
rednim brojem u zagradi. Na kraju uvodnog dijela se kandidat, na osnovu svega prethodno
navedenoga, fokusira na neku uzu temu iz podrucja istrazivanja, uz obrazlozenje svrhe
(vaznosti) te teme.

Cilj rada. Kratka izjava §to se to€no zeli istraziti iz uzeg podrucja odabrane teme i opisati
Sto se zeli postici istrazivanjem. Student treba odabrati realan, izvediv cilj, na koji ¢e moci
dati odgovore koji izravho odgovaraju hipotezi. Postaviti hipotezu/hipoteze
(pretpostavku/e) o tome Sto se oCekuje od predlozenog istrazivanja). Hipoteza se temelji
na dosadasnjim spoznajama, koje su havedene u Uvodu i mogu biti afirmativne, negativne
ili neutralne (nul-hipoteza).

Ispitanici i metode. Opisati uzorak ili materijale na kojima je obavljeno istrazivanje i
metode (postupke) koji su upotrijebljeni u istrazivanju (intervju, eksperimentalni studiji
sluCajeva, empirijska istrazivanja, laboratorijski testovi, ankete, koristene statisticke
metode, itd.).

Rezultati. Opisuju se dobiveni rezultati. Rezultati se trebaju prikazati u preglednim

(nenatrpanim) tablicama i slikama (grafikonima) koji moraju biti jasni i bez &itanja teksta.

Kad je to potrebno, obvezatna je primjena statistickih metoda.

Rasprava. U raspravi se kriticki usporeduju vlastiti rezultati s rezultatima drugih, odnosno
s onim Sto se opcenito zna o tom problemu. U raspravi ne treba ponavljati opis rezultata,
nego se oni obrazlazu, istiCuéi pritom i moguce nedostatke dobivenih rezultata odnosno
proucavanja. U tom dijelu student ¢e pokazati koliko je upoznat s rezultatima s drugih u
uzem podrudju istraZivanja i, eventualno, predlozZiti proSirenje istrazivanja u budu¢em
radu.

Zaklju€ci. Zakljucci su kratke tvrdnje, koje sadrZze konciznu i jezgrovitu sintezu najvaznijih
Cinjenica, spoznaja ili stavova iznijetih u radu. To su numeric¢ki poredane tvrdnje koje ne
treba posebno opisivati, odnosno obrazlagati. Zaklju¢ci se temelje isklju€ivo na rezultatima
dobivenim u vlastitom istrazivanju. U ovom dijelu student ukratko iznosi i svoje kriticko
miSljenje o opisanoj temi. Stoga, ako nisu dobiveni rezultati koji su postavljeni u ciljevima,
to treba navesti, a takav ishod ne umanjuje vrijednost rada.

Literatura. Svaki rad treba imati 10 - 30 (procitanih) referencija. Citiraju se izvorni radovi,

ali i pregledni radovi te monografije i udzbenici. Citati se navode brojem u zagradi nakon
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izreCene tvrdnje na koju se odnose. Rabi se Vancouverski sustav citiranja. Detaljnije se

upute mogu naci na internet stranicama:

https://www.nlm.nih.gov/bsd/uniform requirements.html

Izuzetno, ukoliko se radi o radu pod mentorstvom nastavnika iz podrucja drustvenih
znanosti, po odluci mentora student ¢e rabiti klasi€an nacin citiranja uobiCajen u

drustvenim znanostima.

8. Zivotopis treba biti strukturiran i sadrzavati osobne podatke (datum i mjesto rodenja),
kratki opis osnovnog i srednjoskolskog obrazovanja, datum upisa studija, iskustva steCena
na studiju (ljietna praksa, eventualni rad na stru¢nim ili znanstvenim projektima, boravak

na fakultetima izvan zemlje, nagrade itd.) i eventualne publikacije.

U Zivotopisu se ne navode adresa, mobitel i email adresa niti ostali osobni podatci za koje

student ne Zeli da budu objavljeni.

PRILOZI

Slike i tablice mogu biti umetnute u tekst (nakon njih s dva do tri proreda slijedi tekst). Slike

(grafikoni) i tablice moraju biti jasno brojéano oznaceni.

Naslov tablice se postavlja iznad teksta (bez toCke na kraju!), a naslov slike (crteza) ispod slike

(crteza).

Svaka tablica, grafikon i slika mora imati biljeSku o izvoru. Tekst izvora pide se ispod tablica,

grafikona i slika u Times New Roman fontu, veli¢ine 10.
Simboli se nalaze (i jasno povezuju) u tablici i u podbiljeSkama.

Kratice se definiraju pri prvom koriStenju u tekstu (navodi se puni naziv za kraticu u obi¢noj
zagradi). Nakon toga se mogu koristiti kratice u tekstu. Ako je viSe kratica sastavni dio rada,
preporuka je na kraju rada abecednim redom napisati popis svih vaznijih kratica s naznakom

njihovog objasnjenja.

Izvorno pisanje stranih rije€i i izraza piSe se nakoSeno (kurziv, italic).
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5. OBRASCI KOJE STUDENT UCITAVA PRILIKOM ON-LINE
PRIJAVE

Obrana se prijavljuje putem on-line obrasca na mreznim stranicama Odjela uz obvezno ucitavanje

slijedeé¢e dokumentacije:

Izjava studenta o0 autorstvu rada — potpisana od strane studenta
IzvieS§¢ée mentora o provedenoj izvornosti rada — potpisano od strane mentora

3. lzjava studenta o odobrenju za pohranu i javnu objavu ocjenskog rada — potpisana od
strane studenta
Potvrda visokoSkolske knjiznice da student nema dugovanja
Elektroniki obrazac o prihvac¢anju rada od strane svih ¢lanova Povjerenstva za ocjenu i
obranu zavrs$nog/diplomskog rada s dogovorenim terminom obrane —  Mentor ga
prethodno dostavlja studentu, Studentskoj referadi i svim ¢lanovima Povjerenstva

6. Diplomski rad u PDF-formatu.

Studentska referada vodi knjigu zapisnika o obrani zavrsnih i diplomski radova.
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Primjer 8. 1zvjeS¢e mentora o provedenoj izvornosti rada

Sveudiliste Sveuéilidni odjel zdravstvenih studija
u Splitu SVEUGILISTE U SPLITU

IzvjeSée o provedenoj provjeri izvornosti studentskog rada

Op¢i podatci o studentu i mentoru

Studij:

Student:

JMBAG studenta:

Mentor:

Podatci o radu studenta

Naslov rada:

Razina rada (zavrsni ili
diplomski rad):

Vrsta rada (teorijski ili
istraZivacki):

Datum zadnje provjere
rada:

Podudarnost studentskog rada s drugim izvorima

Postotak podudarnosti:

Ukupan broj izvora s
kojima se rad podudara:

Izjava mentora o izvornosti studentskog rada

Rad zadovoljava uvjete
izvornosti (DA ili NE):

Obrazlozenje mentora:

Datum Potpis mentora




Primjer 9. Izjava o odobrenju za pohranu i javnu objavu ocjenskog rada

SVEUCILISTE U SPLITU

SVEUCILISNI ODJEL ZDRAVSTVENIH STUDIJA
Rudera Boskovica 35

21000 SPLIT

IZJAVA
O ODOBRENJU ZA POHRANU | JAVNU OBJAVU OCJENSKOG RADA

kojom ja (ime i prezime
studenta)
oiB kao autor ocjenskog rada, preddiplomskog/diplomskog

sveuciliSnog studija

pod naslovom

dajem odobrenje da se , bez naknade, trajno pohrani moj ocjenski rad u javno dostupnom
digitalnom repozitoriju SveuciliSnog odjela zdravstvenih studija Sveucilista u Splitu, repozitoriju
SveuciliSsne knjiznice u Splitu te u javnoj internetskoj bazi radova Nacionalne i sveuciliSne

knjiznice u Zagrebu.

Potvrdujem da je za pohranu dostavljena zavrSna verzija obranjenog i dovr§enog ocjenskog rada.
Ovom izjavom, kao autor ocjenskog rada dajem odobrenje i da se moj ocjenski rad, bez naknade,
trajno javno objavi i besplatno ucini dostupnim:

a) Siroj javnosti

b) studentima i djelatnicima ustanove

c) Siroj javnosti, ali nakon proteka 6 / 12 / 24 mjeseci (zaokruZzite odgovarajuci broj mjeseci).

*U slucaju potrebe dodatnog ograni¢avanja pristupa Vasem ocjenskom radu, podnosi se

obrazloZeni zahtjev nadleZznom tijelu Ustanove.

U Splitu, . godine

Potpis studenta

26



Primjer 10. /zvjeSce o prihvacanju rada

SVEUCILISTE U SPLITU

SVEUCILISNI ODJEL ZDRAVSTVENIH STUDIJA
Rudera Boskoviéa 35

21000 SPLIT

POPUNJAVA MENTOR i dostavlja:
- studentu, ¢lanovima Povjerenstva i Studentskoj referadi

PREDMET: IZVJESCE O PREGLEDU ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

Zavrsni/diplomski rad studenta

(ime i prezime studenta)

Pod nazivom

je pregledan te se donosi sljede¢a OCJENA:

1. RAD SE PRIHVACA
2. RAD SE NE PRIHVACA
3. RAD TREBA NADOPUNITI

PRIMJEDBE:

Prijedlog termina obrane rada: 2022. godine
Mjesto odreduje referada, sukladno slobodnim prostorijama

Clanovi Povjerenstva:
1. Predsjednik Povjerenstva

; (ime i prezime)
2. Clan Povjerenstva

(ime i prezime)
3. Mentor

(ime i prezime)

U Splitu, godine
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6. DIGITALNI REPOZITORIJ

Digitalni repozitorij je zbirka koja u digitalnom obliku okuplja, trajno pohranjuje i omogucuje
slobodan pristup znanstveno-istrazivackoj, intelektualnoj i kreativnoj proudkciji nastaloj radom

ustanove, odnosno njenih djelatnika i studenata.

DABAR (Digitalni akademski arhivi i repozitoriji) je kljuéna komponenta podatkovnog sloja
nacionalne e-infrastrukture Republike Hrvatske, koja ustanovama i drugim dionicima iz sustava
znanosti i visokog obrazovanja rjeSava tehnoloSke preduvjete potrebne za jednostavnu

uspostavu i odrzavanje digitalnih repozitorija i arhiva.

Samoarhiviranje je postupak pohranjivanja radova u repozitorij, kod kojeg autori (studenti i

djelatnici) samostalno pohranjuju svoje radove u repozitorij.

U Dabru je implementirana podrSka za samoarhiviranje ocjenskih radova, pri ¢emu studenti
pohranjuju svoj rad u repozitorij i opisuju ga odgovaraju¢im metapodacima, a urednici repozitorija
provjeravaju ispravnost rada i metapodataka te odobravaju objavu rada. Tek nakon odobrenja

urednika, rad postaje vidljiv uskladno odabranom pravu pristupa radu.

Najkasnije u roku od 7 (sedam) dana nakon obrane, student sam pohranjuje konaénu verziju
zavrdnog/diplomskog rada u pdf/A formatu u digitalni Repozitorij Odjela u sklopu sustava

Digitalnih akademskih arhiva i repozitorija Dabar.

Potvrda se izdaje studentu u roku 7 (sedam) radnih dana nakon objave zavrSnog/diplomskog

rada u Repozitoriju Odjela, u Studentskoj sluzbi, zajedno s ostalim dokumentima studenta.

Aktivacija samoarhiviranja

Na svim repozitorijma u Dabru podrzano je samoarhiviranje digitalnih objekata, a urednici moraju
odabrati objekte koje ¢e biti mogucée pohraniti u repozitorij (Postavke repozitorija -> Kartica

Postavke samoarhiviranja).
Proces samoarhiviranja ocjenskih radova:

o student se prijavljuje u repozitorij visokog ucilista svojim AAI@EduHr elektroni¢kim

identitetom
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o student zapoc€inje pohranu svojeg rada klikom na poveznicu Pohranjivanje

e ako ustanova koristi Informacijski sustav visokih ucilista (ISVU), dio metapodataka o
zavrdnom/diplomskom/specijalistickom radu preuzima se iz ISVU-a

e student unosi potrebne metapodatke, rad (pdf) i eventualne priloge

e popis samoarhiviranih radova koji ¢ekaju provjeru i objavu urednici repozitorija mogu
vidjeti kroz sucelje repozitorija, a periodicki ga primaju i elektroni¢kom postom

o urednik kontrolira rad i ispravlja metapodatke po potrebi

o urednik objavljuje rad ili kontaktira studenta u slu¢aju da njegov rad nije spreman za

objavljivanje.

Samoarhiviranje ocjenskih radova u Dabru implementirano je na temelju specifikacije postupka
samoarhiviranja (xslx, verzija 1.0 2016-07-25) koju je sastavila Radna skupina za ocjenske

radove.

Pravo pristupa radu odreduje sam student odabirom jedne od ponudenih opocija prilikom
samoarhiviranja rada u sklad potpisanom lzjavom o odobrenju za pohranu i javnu objavu

ocjenskog rada.

Na poveznici https://dabar.srce.hr/upute nalazi se dokument ,Kako pohraniti svoj rad u

repozitorij?“. Ovaj dokument namijenjen je studentima koji ¢e pohranjivati svoj zavrdni ili diplomski
rad u repozitorij te detaljno opisuje &itav proces samoarhiviranja od prijave u repozitorij do

pohranjivanja cjelovitog objekta.
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https://dabar.srce.hr/faq-page/176
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https://dabar.srce.hr/sites/default/files/specifikacija-za-samoarhiviranje-ocjenskih_radova-25-7-2016.xlsx
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https://dabar.srce.hr/radne-skupine
https://dabar.srce.hr/upute

7. VREMENSKI OKVIR I[ZRADE | OBRANE
ZAVRSNOG/DIPLOMSKOG RADA

POCETAK AKADEMSKE GODINE

DOSTAVA TEMA STUDENTSKOJ REFERADI 15.11. - 15.
12.

OBJAVA TEMA NA WEB STRANICI DO 20. 01.
STUDENTSKA REFERADA UNOSI ODOBRENE TEME U ISVU DO 25. 01.
STUDENT BIRA MENTORA | TEMU PREKO STUDOMATA OD 25. 01.
DO 10. 02.

MENTORI POTVRBUJU MENTORSTVO U NASTAVNICKOM PORTALU DO 01. 03.
DOSTAVA MENTORA | TEMA ZA NERASPOREDENE STUDENTE DO 15. 04.
DOSTAVA PRVE VERZIJE RADA MENTORU DO 01. 06.

ZA STUDENTE KOJIMA JE OBRANA U SRPNJU

DOSTAVA KONACNE VERZIJE RADA CLANOVIMA POVJERENSTVA DO 15. 06.
OBRANE RADNIM DANOM 01. 07. - 31. 07.
LIETNA PAUZA 01. 08. — 31. 08.

OBRANE RADNIM DANOM 01. 09. — 30. 09.
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